
Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение 
«Гимназия» г.Сертолово 

 
ПРИКАЗ 

 
20.11.2025                                                                         №717-Ш 

 
 
Об утверждении плана по снижению 
бюрократической нагрузки педагогических 
работников МОБУ «Гимназия» г.Сертолово 
 

В целях снижения бюрократической нагрузки на педагогических 

работников МОБУ «Гимназия» г.Сертолово и реализации требований, 

установленных статьей 47 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», в соответствии с Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 6 ноября 2024 г. № 779 "Об 

утверждении перечня документов, подготовка которых осуществляется 

педагогическими работниками при реализации основных 

общеобразовательных программ, образовательных программ среднего 

профессионального образования" 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Утвердить план мероприятий по снижению бюрократической нагрузки 

педагогических работников МОБУ «Гимназия» г.Сертолово на 2026 год 

согласно приложению №1 к настоящему приказу. 

2. Назначить ответственными за исполнение мероприятий по снижению 

бюрократической нагрузки педагогических работников МОБУ «Гимназия» 

г.Сертолово следующих должностных лиц: 

1) Петрова И.Н., заместитель директора по УВР; 

2) Полукарова Е.М., заместитель директора по УВР; 

3) Смирнова А.Д., заместитель директора по ВР. 

 



3. Ответственным должностным лицам за исполнение мероприятий по 

снижению бюрократической нагрузки педагогических работников в МОБУ 

«Гимназия» г.Сертолово:  

 ознакомить педагогических работников с Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 6 ноября 2024 г. № 779 "Об 

утверждении перечня документов, подготовка которых осуществляется 

педагогическими работниками при реализации основных 

общеобразовательных программ, образовательных программ среднего 

профессионального образования" под роспись в срок до 22.11.2025. 

 не допускать возложения на педагогических работников (без их 

согласия и без соответствующей оплаты) работ, связанных с подготовкой, 

заполнением, предоставлением документов, не включенных в перечень 

документов, утверждённых  Приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 6 ноября 2024 г. № 779 "Об утверждении перечня 

документов, подготовка которых осуществляется педагогическими 

работниками при реализации основных общеобразовательных программ, 

образовательных программ среднего профессионального образования" 

4. Заместителю директора по УВР Дубовой Е.И. разместить План 

мероприятий по снижению бюрократической нагрузки педагогических 

работников МОБУ «Гимназия» г.Сертолово на официальном сайте 

образовательной организации. 

5. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой. 
 
 

 
Директор МОБУ «Гимназия» г. Сертолово                    В.А.Модин 

 
 



Приложение 1 
к приказу МОБУ «Гимназия» г.Сертолово 

от 20.11.2025 №717-Ш 
 
 

 
 

ПЛАН  
мероприятий по снижению бюрократической нагрузки 

на педагогических работников МОБУ «Гимназия» г.Сертолово 
на 2026 год 

 
№ 
п/п 

Мероприятие  Срок  Ответственный  Результат  

1 Издание приказа о назначении ответственных 
должностных лиц за исполнение мероприятий по 
снижению бюрократической нагрузки в 
образовательной организации 

20.11.2025 Директор Модин В.А.  

2 Информирование каждого педагогического 
работника образовательной организации о 
требованиях законодательства об образовании в 
части снижения бюрократической нагрузки 

22.11.2025 Заместитель по УВР  Петрова И.Н. 
 

 

3 Проведение педагогического совета по вопросу 
снижения бюрократической нагрузки в 
образовательной организации 

22.11.2025 Заместитель по УВР Петрова И.Н. 
Заместитель по УВР Полукарова Е.М. 

 

4 Проведение анализа перечня локальных 
нормативных актов на соответствие требованиям 
законодательства об образовании 

Hoябрь 2025 Администрация   
МОБУ «Гимназия» г.Сертолово 

 

5 Определение актуального перечня локальных 
нормативных актов в соответствии с 
требованиями законодательства об образовании 

Hoябрь 2025 Администрация   
МОБУ «Гимназия» г.Сертолово 

 

6 Проведение анализа локальных нормативных 
актов на соответствие требованиям 
законодательства об образовании в части 
снижения бюрократической нагрузки на 

Hoябрь 2025 Администрация   
МОБУ «Гимназия» г.Сертолово 

 



педагогических работников. 
7 Приведение локальных нормативных актов и 

иных правовых актов в соответствие с 
требованиями законодательства об образовании 
в части снижения бюрократической нагрузки на 
педагогических работников. 

Hoябрь 2025 Администрация   
МОБУ «Гимназия» г.Сертолово 

 

8 Приведение должностных инструкций 
педагогических работников в соответствие с и 
требованиями законодательства в части 
снижения бюрократической нагрузки. 

дo 19.12.2025 Заместитель директора по безопасности  
Головатенко Г.М. 
Секретарь Носкова Т.В. 

 

9 Исключение незапланированных поручений и 
обязанностей, а также поручений, не связанных с 
непосредственным решением педагогических 
задач. 

Постоянно Заместитель директора по УВР  
Петрова И.Н. 
Заместитель директора по УВР 
Полукарова Е.М. 
Заместитель директора по ВР 
Смирнова А.Д. 

 

10 Внедрение информационных технологий в 
документооборот для обеспечения 
автоматизации делопроизводства. 

Постоянно Директор Модин В.А.  

11 Замещение документов на бумажном носителе 
на электронную форму. 

Постоянно Заместители директора по направлениям  

12 Исключение дублирования документов на 
бумажном и электронном носителях. 

Постоянно Заместители директора по направлениям  

13 Правовое просвещение педагогических 
работников образовательной организации. 

Постоянно Администрация   
МОБУ «Гимназия» г.Сертолово 
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